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  ۹   كليات –فصل اول 

  مقدمه -۱
با توجه به اهميتي كه صحت و دقت اطلاعات حاصل از بازشـماري دارد،  

 ۷و   ۶هـاي   لازم است اشكالات و اشتباهاتي كه احتمالاً ضمن تكميل فرم
  .برطرف شودپيش آمده است، مشخص و 

» بـازبيني فنـي  «ي مهـم و حسـاس را كـه     شما به عنوان بازبين، اين وظيفه
ايـن وظيفـه را بايـد زيـر نظـر مسـتقيم       . شود، بـر عهـده داريـد    ناميده مي

دهيـد و بـر اسـاس     كارشناس مسـئول فنـي و اجرايـي بازشـماري انجـام      
شـده  هاي تكميـل   بدين منظور شما بايد فرم. هاي وي عمل كنيد راهنمايي

توسط هر يك از مأموران بازشماري گروه خود را به دقت بازبيني كنيـد و  
موقـع    اشتباهات را از طريق كارشناس مسئول فني و اجرايي بازشماري به

  .ها تذكر دهيد تا از تكرار اشتباهات جلوگيري شود به آن
هـاي سرشـماري، بـازبيني     هاي بازشماري بـا فـرم   با توجه به مشابهت فرم

در صورت لزوم با اسـتفاده   ي بازشماري را مطابق مفاد اين راهنما وها فرم
  .از راهنماي بازبين فني سرشماري انجام دهيد

   كارتدارك مقدمات  -۲
شما گذاشته   هاي مربوط به چند خوشه بر عهده ها و پرسشنامه بازبيني فرم
 مورد نيـاز  كارشناس مسئول فني و اجرايي بازشماري، مدارك. خواهد شد

هماننــد . هـا را در اختيـار شـما قـرار خواهـد داد      و فهرسـت ايـن خوشـه   
بـا  . بينـي شـود   مدارك پـيش  بايگانيبراي فضاي مناسبي  سرشماري، بايد

 را بـراي لازم    ي هـا، زمينـه   هاي نگهداري فـرم  و پاكتها  جعبهسازي  آماده
  . بايگاني مدارك بازشماري مهيا سازيدبندي و  بسته ،تفكيك



  راهنماي بازبين   ۱۰

خوشه هاي ي فرم جعبهسازي  آماده - ۲-۱

هـاي   فـرم ي  جعبـه سـازي   آمـاده هاي خوشه مشابه  فرم ي سازي جعبه آماده
جعبـه و    برچسـب ( ۵۵۲ هـاي  فـرم  .شـود  سرشماري انجـام مـي  حوزه در 

آن ي  جعبـه و شـيرازه  بـر روي  به شرح زيـر  مربوط را ) مشخصات جعبه
خوشـه از قبـل روي   شايان ذكر است كه مشخصات جغرافيايي . بچسبانيد

 .ها چاپ شده است هر يك از اين فرم

  هـاي   فـرم  جعبـه برچسـب   -۱/۵۵۲فـرم   :هـاي شـهري   براي خوشـه
ــرم و  )شــهري(بازشــماري  ــه  – ۲/۵۵۲ف برچســب مشخصــات جعب

 ) شهري(هاي بازشماري  فرم

 هـاي   فـرم  جعبـه برچسـب   -۳/۵۵۲فـرم   :هاي روسـتايي  براي خوشه
برچسـب مشخصـات جعبـه     – ۴/۵۵۲فـرم  و  )روسـتايي (بازشماري 

 هاي روستايي براي خوشه) روستايي(هاي بازشماري  فرم

برداري فهرست -۶ پاكت فرمسازي  آماده - ۲-۲

هر خوشـه يـك پاكـت    مربوط به برداري  هاي فهرست بندي فرم براي بسته
 :مربوط را به تفكيك زير بر روي آن بچسبانيد ۵۵۳فرم . اختصاص دهيد

  شهري(برداري  فهرست -۶  فرمبرچسب پاكت  -۱/۵۵۳فرم( 

  روستايي(برداري  فهرست -۶برچسب پاكت فرم  -۲/۵۵۳فرم( 

خانوار   پرسشنامه -۷ پاكت فرم سازي آماده - ۲-۳

همچنـين   ۷فـرم  يك برچسب پاكت  ،در حوزه هر بلوك يا آباديبه ازاي 
 دريافت خواهيـد كـرد  به شرح زير ) ۵۵۴فرم (اطلاعات   يك برگ خلاصه

هـا   آبادي از قبل روي هر يك از ايـن فـرم  /مشخصات جغرافيايي بلوككه 
  :چاپ شده است

 شهري(پرسشنامه خانوار  -۷  برچسب پاكت فرم – ۱/۵۵۴  فرم( 

 



  ۱۱   كليات –فصل اول 

 خـانوار    پرسشـنامه  -۷فـرم  اطلاعـات پاكـت     خلاصـه  – ۲/۵۵۴  فرم
 )شهري(

  روستايي(خانوار   پرسشنامه -۷فرم برچسب پاكت  – ۳/۵۵۴فرم( 

  خـانوار    پرسشـنامه  -۷فـرم  اطلاعـات پاكـت     خلاصـه  – ۴/۵۵۴فرم
 )روستايي(

  آبـادي داراي  (خانوار   پرسشنامه -۷فرم برچسب پاكت  – ۵/۵۵۴فرم
 )بلوكه نقشه

  خـانوار    پرسشـنامه  -۷فـرم  اطلاعـات پاكـت     خلاصـه  – ۶/۵۵۴فرم
 )بلوكه آبادي داراي نقشه(

هاي حوزه، يك پاكت اختصـاص دهيـد،    ها يا آبادي براي هر يك از بلوك
اطلاعات   فرم خلاصهو فرم برچسب پاكت مربوط را روي پاكت بچسبانيد 

  .را در داخل پاكت قرار دهيدمربوط 
هايي كه مورد  ها يا آبادي براي هر يك از بلوكدر حين اجراي بازشماري، 

در داخـل پاكـت   را بـازبيني شـده    ۷ي ها فرمبازشماري قرار گرفته است، 
هـا و   هـاي مربـوط بـه بلـوك     بـديهي اسـت كـه پاكـت    . مربوط قرار دهيد

  . ماند هاي بازشماري نشده، خالي مي آبادي
در پايان عمليات ميداني بازشماري و پس از تحويل گرفتن تمـام مـدارك   

بـراي همـه   را اطلاعات   و فرم خلاصه ۷  فرم ۵۵۴برچسب پاكت خوشه، 
  .تكميل كنيد )اعم از بازشماري شده و نشده(ها  آبادي/ها وكبل

جعبهها در  قرار دادن پاكت - ۲-۴

ي مـدارك   اخـل جعبـه  ها را به شـرح زيـر د   ها آن سازي پاكت پس از آماده
 :خوشه قرار دهيد

 قرار دهيدمربوط  جعبهرا در داخل هر خوشه  ۶هاي  پاكت فرم. 



  راهنماي بازبين   ۱۲

 هـاي   در خوشـه را  ۷هـاي   فـرم   هـاي  ، پاكت۶هاي  به دنبال پاكت فرم
  در فـرم (بلـوك   ي بلوكه، به ترتيب شـماره  شهري و آبادي داراي نقشه

مرتـب   ۲/۵۰۱هاي روستايي مطابق بـا فـرم    و در خوشه) مربوط ۵۰۱
 .قرار دهيد جعبهدر داخل سپس  كنيد

  نكات مهم -۳
 ها،  براي اصلاح اطلاعات در فرم ي بازشمارياه در هنگام بازبيني فرم

 در راهنماي مأمور آمارگير سرشـماري  مندرجهاي  تمام نكات و توصيه
تمـام نكـات منـدرج در    هـا همچنـين    ها و پرسشنامه ر ارتباط با فرمد

  .به كار بريد رااصلاح اطلاعات  در ارتباط با راهنماي بازبين سرشماري
 ها كنترل كنيد مأمور بازشماري مطابق فهرسـت   به محض دريافت فرم

كه كارشناس مسئول فني و اجرايي در اختيار شـما  (مونه هاي ن خوشه
 .درستي شناسايي كرده باشد خود را به ي خوشه) دهد قرار مي

 مـورد   هـاي در مواردي كه مأمور بازشماري، براي تأمين تعداد خانوار
آبادي ديگري را ضـميمه كـرده   /آبادي مبدأ، بلوك/نياز خوشه به بلوك

هـاي همـان    شـده حتمـاً از بلـوك    لوك ضميمهاست، كنترل كنيد كه ب
. باشـد ي رديف آن بلافاصله قبل يا بعد از بلوك مبـدأ   شماره حوزه و

هاي مربوط به همـان حـوزه    همچنين آبادي ضميمه شده بايد از آبادي
  .باشد

  كنترل نهايي مدارك -۴
مربوط به هر خوشه، تمـام مـدارك آن    ۷و  ۶هاي  بعد از اتمام بازبيني فرم

  . بندي نماييد مرتب كنيد و پس از كنترل نهايي، بسته ك وتفكيخوشه را 
  



  ۱۳   كليات –فصل اول 

  :بدين منظور
  ي رديف خـانوار فهرسـت شـده در خوشـه      آخرين شمارهكنترل كنيد

نباشد و شما نيز خوشه را به طـور كامـل بـازبيني كـرده      ۱۰۰كمتر از 
 . باشيد

 براي خانوارهاي  ۷ي و تكميل فرم ربردا شماري بايد فهرستزمأمور با
معمولي ساكن و گروهي در آخرين بلـوك خوشـه را تـا رسـيدن بـه      

ي مكان اصـلي در سرشـماري را    شمارهبراي آن د توان خانواري كه مي
بـراي آخـرين   در هر خوشه  كنترل كنيـد  بنابر اين. ، ادامه دهدكندثبت 

ي مكـان اصـلي در    ، شمارهخوشهدر آخرين بلوك  ۷خانوار داراي فرم 
  .دسرشماري درج شده باش

  هـاي  بـرداري از آبـادي   كنترل كنيد مأمور بازشماري در پايان فهرسـت 
در پايـان   ؛»....آبـادي بـرداري از   پايان فهرست«عبارت  بلوكه فاقد نقشه
پايــان «هــاي شـهري عبـارت    خوشـه هـاي   بـرداري از بلــوك  فهرسـت 
در  ؛»بلـوك  )ناقص /كامل(با پوشش  ...شماره بلوكرداري از ب فهرست
هــاي داراي  آبــاديهـاي مربــوط بـه    بلــوكبـرداري از   فهرســتپايـان  

... آبـادي  ... برداري از بلوك شماره  پايان فهرست«بلوكه، عبارت  نقشه
خوشـه،   از برداري در پايان فهرست و »بلوك) ناقص/ كامل(با پوشش 

 ،را زير آخرين سطر تكميل شده» برداري خوشه پايان فهرست«عبارت 
 . نوشته باشد

بندي مدارك بسته -۵

كنيد، روي هر يك از  پاكت استفاده مي/جعبهبيش از يك از در خوشه  اگر
يك فرم برچسـب سـفيد   هاي دوم و بعد از آن برحسب مورد  پاكت/جعبه

جغرافيـايي   بچسبانيد، مشخصاترا ) يا پاكت جعبهبرحسب مورد (مربوط 



  راهنماي بازبين   ۱۴

هـر  . پاكت اول تكميـل كنيـد  /جعبهمانند برچسب  و آدرس آماري را عيناً
. گـذاري كنيـد   شـماره ... ، ۳، ۲، ۱ها را به ترتيب   پاكت/ها جعبهيك از اين 

، در  پاكـت /جعبـه پاكت، اين شماره را به همراه تعـداد كـل   /جعبههر  براي
  .برچسب بنويسيد بر رويبيني شده  هاي پيش تشتك

برداري فهرست -۶هاي  فرم - ۵-۱

، مرتب كنيدخوشه  برگ دري  شمارهرا بر اساس  ۶هاي  فرم ،خوشه در هر
را بـه شـرح زيـر     ۵۵۳در داخل پاكت مربوط قرار دهيد و فـرم برچسـب   

  :تكميل كنيد
 را بشماريد و در  خوشه ۶هاي  هاي استفاده شده براي فرم تعداد پاكت

سـپس  هـا بنويسـيد    روي تمام پاكـت  »خوشهتعداد پاكت در «تشتك 
 .بنويسيد »خوشهشماره پاكت در «ك هر پاكت را در تشت ي شماره

  و تعـداد آن را در   بشـماريد داخل هر پاكـت را   ۶  هاي فرم برگتعداد
 .بنويسيد »در اين پاكت ۶تعداد برگ فرم «  تشتك

خانوار  پرسشنامه -۷هاي  فرم - ۵-۲

اسـاس آدرس   انـد، بـر   كه بازبيني شدهرا خانوارهايي   مربوط به ۷ هاي  فرم
 ي دهستان، شـماره خوشـه، شـماره   / شهرستان، بخش، شهراستان، (آماري 
در  رديـف خـانوار   ي بـه ترتيـب شـماره   سـپس  تفكيك، ) كد آبادي/بلوك

هاي  فرم .مرتب كنيد ي برگ شماره خوشه و در داخل هر خانوار به ترتيب
قرار دهيد و پـس  آبادي /بلوكهر به مرتب شده را در داخل پاكت مربوط 

هاي خلاصه اطلاعات را به شرح زير  ت و فرماز آن اطلاعات برچسب پاك
 .تكميل كنيد



  ۱۵   كليات –فصل اول 

 ۵۵۴هاي برچسب  فرم 

 آبـادي را جداگانـه بشـماريد و در    /هـر بلـوك   ۷هاي فـرم   تعداد برگ
 .بنويسيدمربوط  ۵۵۴در فرم برچسب  ۷هاي تعداد برگ فرم  تشتك

 آبـادي را  /هـر بلـوك   بـه مربوط  خلاصه اطلاعاتفرم هاي  تعداد برگ
 »در ايـن پاكـت   ۵۵۴تعداد برگ فـرم  «در تشتك تعداد را و بشماريد 
پاكـت  هاي خلاصـه اطلاعـات در    توجه كنيد كه هميشه فرم. بنويسيد

 .گيرد قرار مي شماره يك

 بشـماريد، آبـادي را جداگانـه   /هـر بلـوك  در  ۷هاي فـرم   تعداد پاكت 
هاي تعداد پاكت و شـماره پاكـت در    گذاري نماييد و در تشتك شماره
 .آبادي بنويسيد/بلوك

 ۵۵۴هاي خلاصه اطلاعات  فرم  

  شماره برگ را با توجه به  .رقمي استدو عدد در اين فرم شماره برگ
بـديهي اسـت   . آبادي تكميل كنيد/تعداد برگ استفاده شده براي بلوك

آبادي استفاده /در مواردي كه از يك برگ خلاصه اطلاعات براي بلوك
 .قبل چاپ شده استاز  "۰۱"كنيد شماره برگ  مي

  مشخص شد كه مأمور بـراي   ۶اطلاعات مندرج در فرم  بر اساساگر
علامـت  » بلـي «آبادي مراجعه كرده است، در مربع /بازشماري به بلوك

كه مأمور براي  هاي حوزه ها و آبادي در مورد ساير بلوك. بگذاريد «×»
 «×»علامـت  » نه«، بايد در مربع ها مراجعه نكرده است بازشماري به آن

قســمت وضـعيت پوشــش  در ايـن صـورت    بـديهي اســت  .بگذاريـد 
  .ماند اين فرم سفيد ميجدول اطلاعات و  آبادي در بازشماري/بلوك

مراجعه كرده حتي  آبادي/بلوكيك به اگر مأمور بازشماري  دقت كنيد
علامـت  » بلـي «بايـد در مربـع   اگر خانواري در آن ساكن نبوده اسـت  

 .بگذاريد



  راهنماي بازبين   ۱۶

 هـاي داراي   هـاي شـهري يـا آبـادي     هاي مربوط به خوشـه  براي بلوك
در ، تشـخيص دهيـد كـه    ۶بلوكه، بـا توجـه بـه منـدرجات فـرم       نقشه

 سـپس  طور كامل پوشش داده شده اسـت يـا نـه    بلوك به ،بازشماري
در  .بگذاريـد  «×»برحسب مورد در يكي از دو مربع مربـوط، علامـت   

ايـد،   علامـت زده  »ناقص بلوك پوشش«مواردي كه در مربع مربوط به 
 آخـرين و  اولـين ي مكان اصلي در سرشماري مربـوط بـه    بايد شماره

 .مربوط بنويسيد هاي را در محل) ۶فرم  ۸ستون (خانوار بلوك 

  مسكوني  ،۶فرم اطلاعات مندرج در آبادي، با توجه به /هر بلوكبراي
ربـوط  آبادي را تشخيص دهيد و در مربع م/يا غيرمسكوني بودن بلوك

هـاي   آبـادي /توجـه داشـته باشـيد كـه بـراي بلـوك      . علامت بگذاريـد 
غيرمسكوني در جدول مربوط به خـانوار معمـولي سـاكن يـا خـانوار      

 .شود اطلاعي درج نمي ،گروهي

   بـراي  فقـط  اطلاعات جدول خانوار معمولي ساكن يا خانوار گروهـي
 بـه شـرح زيـر    آبادي تعيـين و /بلوكهمين مربوط به هاي  شماره رديف

  :شود تكميل مي
  آخرين شماره« ،»آبادي/خانوار در بلوك رديف  اولين شماره«اطلاع  

 ،»تعـداد خـانوار داراي پرسشـنامه   «، »آبادي/خانوار در بلوك رديف
 »تعـداد خـانوار فاقـد پرسشـنامه    «و  »رديف جاافتـاده   تعداد شماره«

 .استرقمي  ۳ يعدد

 »رديف  آخرين شماره« ،»آبادي/خانوار در بلوك رديف  اولين شماره 
را بـا  » تعـداد شـماره رديـف جاافتـاده    «و » آبـادي /خانوار در بلوك

و در  نيـد تعيـين ك  ۶فـرم   ۱۳سـتون  اطـلاع منـدرج در   استفاده از 
 .بنويسيد مربوط  هاي ربعم

 » بـر اسـاس اطلاعـات منـدرج در     را » تعداد خانوار فاقد پرسشـنامه



  ۱۷   كليات –فصل اول 

بـدين منظـور تعـداد    . تعيـين كنيـد   )توضـيحات ( ۶فـرم   ۱۹ستون 
خـانوار  «مانند هايي  ها عبارت براي آن ۱۹سطرهايي را كه در ستون 

، درج شــده »نــاتواني در پاســخگويي«،  »عــدم همكــاري«، »غايــب
 .بنويسيد ربوطم هاي مربعدر تعداد را بشماريد و 

  ره شـما «يـا  » خانوار فاقد پرسشنامه« آبادي/بلوكدر در مواردي كه
هاي مربوط عـدد صـفر درج    وجود ندارد، در مربع» رديف جاافتاده

 .كنيد

 »را بر اساس تعداد خانوارهـايي كـه   » تعداد خانوار داراي پرسشنامه
 هـاي مربـوط   مربعموجود است، تعيين كنيد و در  ۷ها فرم  براي آن
 :توانيد به شكل زير كنترل كنيد اين اطلاع را مي. بنويسيد

  =  آخرين شماره رديف - اولين شماره رديف - رديف جاافتاده شماره دتعدا - خانوار فاقد پرسشنامهتعداد  + ۱
تعداد خانوار 

  پرسشنامه داراي

 هاي جاافتاده و شـماره رديـف خانوارهـاي     براي درج شماره رديف
فاقد پرسشنامه مشابه آن چه در راهنماي بازبين سرشماري گفته شد 

به صورت ها  ها شماره رديف فرمعمل كنيد با اين تفاوت كه در اين 
 .شوند رقمي درج مي ۳عدد 

 ها فضاي كافي وجـود نداشـت، مشـابه     اگر براي درج شماره رديف
 .چه در راهنماي بازبين سرشماري گفته شد، عمل كنيد آن

 ۷هاي  هنگام قرار دادن فرم، ۵۵۴ خلاصه اطلاعات هاي پس از تكميل فرم
خوشـه و    كنترل كنيد كـه مشخصـات جغرافيـايي، شـماره     حتماً در پاكت

هـاي   هـا بـا فـرم    بلوك يا كـد آبـادي در پرسشـنامه     برحسب مورد شماره
هر كدام را  يكسان باشد، سپس ۵۵۴هاي  اطلاعات فرم  برچسب و خلاصه

 .دهيدقرار  خودپاكت  وندر



  راهنماي بازبين   ۱۸

فقـط درون   ۵۵۴اطلاعـات    خلاصـه هـاي   فـرم   توجه كنيد كه همواره همه
 .گيرد قرار مي يك  پاكت شماره

 ترتيب قرار گرفتن مدارك در جعبه و تكميل برچسب جعبه - ۵-۳
هـاي   هـاي شـهري و خوشـه    خوشه درترتيب قرارگرفتن مدارك در جعبه 

مـدارك در  اسـت ولـي    مشـابه  بلوكـه  آبـادي داراي نقشـه   فاقـد روستايي 
ديگـري در   بـه ترتيـب  بلوكه  آبادي داراي نقشه شاملهاي روستايي   خوشه

جعبه،  قراردادن مدارك درپيش از  لازم استبنابر اين  .گيرد جعبه قرار مي
يا نـه سـپس   شود  ميبلوكه  اراي نقشهآبادي د شامل بررسي كنيد كه خوشه

 :برحسب مورد به ترتيب زير عمل كنيد

 روستايي فاقـد آبـادي داراي    هاي خوشه وشهري  هاي براي خوشه
 :بلوكه نقشه

برچسـب   ۵۵۲نقشه را در جعبه قرار دهيد و روي فـرم   پوشهابتدا  -۱
 .بگذاريد» ×«نقشه علامت  در مربع پوشه ۱ي  ي شماره جعبه

بر روي فرم تعداد را و  خوشه را بشماريد ۶هاي فرم  تعداد پاكت -۲
-۶تعداد پاكت فرم «، در تشتك ۱ي  ي شماره برچسب جعبه ۵۵۲

را بـه ترتيـب    ۶رم هاي ف سپس پاكت. درج كنيد» برداري فهرست
 .نقشه در داخل جعبه قرار دهيد ي پاكت در زير پوشه شماره

ها،  آبادي/ها مربوط به كل بلوك(خلاصه اطلاعات  - ۵۵۴هاي  فرم -۳
 ۷فـرم   هـاي  را از تمـام پاكـت  ) اعم از بازشماري شده يـا نشـده  

 بلوك ي به ترتيب شمارهسپس  .خوشه بيرون بياوريد  آبادي/ بلوك
 ي شـماره بـر اسـاس    نهمچنيو  ۲/۵۰۱ها در فرم  يآبادترتيب يا 

در زيـر پاكـت    ۱شـماره   ي برگ، روي هم بگذاريـد و در جعبـه  



  ۱۹   كليات –فصل اول 

 . قرار دهيد خوشهبرداري  هاي فهرست فرم

 ۵۵۲روي برچسـب فـرم   بـر   ،۵۵۴براي تكميل تعداد بـرگ فـرم    -۴
اسـتفاده   ۷برچسـب پاكـت فـرم     ۵۵۴، از فرم ۱ ي شماره ي جعبه
هـاي   تعـداد بـرگ فـرم   «ور عدد مندرج در تشتك بدين منظ. كنيد
هـــاي تمـــام  ي پاكـــت را از روي همـــه» در ايـــن پاكـــت ۵۵۴

  :دقت كنيد. يدكنجمع  با همهاي خوشه  آبادي/بلوك

   تعـداد  «اگر خوشه شهري است، حاصل جمع را در تشـتك
 .بنويسيد» خلاصه اطلاعات -۲/۵۵۴برگ فرم 

  بلوكـه اسـت،    نقشهاگر خوشه روستايي و فاقد آبادي داراي
خلاصه  -۴/۵۵۴تعداد برگ فرم «حاصل جمع را در تشتك 

 .بنويسيد» اطلاعات

بـر  » پرسشـنامه خـانوار   -۷تعداد برگ فرم «براي تكميل تشتك   -۵
تعداد برگ «، ۷فرم هاي  جعبه از روي تمامي پاكت ۵۵۲فرم روي 
و در  را با هم جمع كنيـد  »پرسشنامه خانوار در اين پاكت -۷فرم 

 .بنويسيد »پرسشنامه خانوار -۷تعداد برگ فرم «تشتك 

از پاكـت  ترتيـب آبـادي   /ي بلـوك  به ترتيب شمارهرا  ۷هاي  فرم  -۶
و ) فـظ نماييـد  آبادي ح/را در هر بلوكها  ترتيب فرم(خارج كنيد 
قـرار   در جعبـه  خوشـه خلاصه اطلاعـات   - ۵۵۴هاي  در زير فرم

مسـطح و   ،صـاف  هـا كـاملاً   تمام فرمتوجه داشته باشيد كه  .دهيد
 .هاي اضافي روي هم قرار گيرد بدون تاخوردگي

 

 بلوكه آبادي داراي نقشه شاملروستايي  هاي براي خوشه: 

تشتك ي تكميل  و نحوه ۶نقشه، فرم  در مورد پوشه ها براي اين خوشه
به طور يكسـان بـا آن چـه در    » پرسشنامه خانوار -۷تعداد برگ فرم «



  راهنماي بازبين   ۲۰

هـاي روسـتايي فاقـد آبـادي داراي      شهري و خوشـه هاي  مورد خوشه
  .بلوكه گفته شد، عمل كنيد نقشه

جعبـه   ۵۵۲، بر روي برچسـب فـرم   ۵۵۴براي تكميل تعداد برگ فرم 
بـدين  . اسـتفاده كنيـد   ۷برچسب پاكـت فـرم    ۵۵۴، از فرم ۱ي  شماره

» در اين پاكت ۵۵۴هاي  تعداد برگ فرم«منظور عدد مندرج در تشتك 
هاي خوشه با هم جمـع   آبادي/هاي تمام بلوك ي پاكت مهرا از روي ه

 : دقت كنيد. كنيد

 حاصل جمع را در تشتك هاي فاقد نقشه بلوكه براي آبادي ،
 .بنويسيد» خلاصه اطلاعات -۴/۵۵۴تعداد برگ فرم «

  حاصـل جمـع را در   هـاي داراي نقشـه بلوكـه    براي آبـادي ،
 .ويسيدبن» خلاصه اطلاعات -۶/۵۵۴تعداد برگ فرم «تشتك 

. نبايـد از پاكـت خـارج شـوند     ۷هاي  ها فرم در اين خوشه توجه كنيد
بـه همـان ترتيـب در زيـر     را پرسشنامه خـانوار   - ۷فرم ) هاي(پاكت
   .دهيد قرارجعبه در برداري   هاي فهرست فرم) هاي(پاكت

ي بعـد   وير صـفحه اترتيب قرار گرفتن مدارك در جعبه مطابق بـا تص ـ 
 .است

   



  ۲۱   كليات –فصل اول 

  قرارگرفتن مدارك در جعبه ي نحوه
 بلوكه هاي روستايي فاقد آبادي داراي نقشه هاي شهري و خوشه خوشهمربوط به 

 

 

  

  
  

  نحوه قرارگرفتن مدارك در جعبه
 بلوكه هاي روستايي شامل آبادي داراي نقشه خوشهمربوط به 

  

  
  

  
  



  راهنماي بازبين   ۲۲

۱تحويل و تحول مدارك بازشماري -۶

كارشناس مسئول فني توسط بازبين،  ها  بندي مدارك تمام خوشه بعد از بسته
هاي مربوط به گروه تحت سرپرستي  بايد براي خوشه و اجرايي بازشماري

هـا در    و به همراه تمام جعبه كندرا تكميل  ۲/۵۵۷يا فرم  ۱/۵۵۷فرم خود، 
  .قرار دهد استاناختيار معاون فني و آموزشي 

)شهري(تحويل و تحول مدارك بازشماري  - ۱/۵۵۷تكميل فرم  - ۶-۱
كـد اسـتان   ) شـهري (تحويل و تحول مدارك بازشـماري   -۱/۵۵۷در فرم 

بـراي تكميـل   . هاي مربوط از قبل چاپ شده اسـت  خوشه  همراه با شماره
آن خوشـه   ۱جعبـه شـماره   هر خوشه از برچسب و محتويات  درها   ستون

هاي تعداد جعبه، تعداد پاكت فـرم   اعداد مندرج در تشتك. شود مياستفاده 
خانوار و تعداد بـرگ   ي پرسشنامه – ۷   برداري، تعداد برگ فرم فهرست -۶

منتقـل   ۱/۵۵۷هاي مربوط به آن خوشـه در فـرم    به ستونعيناً  ۲/۵۵۴ فرم
بايـد   »بـرداري  فهرسـت  -۶برگ فرم  تعداد« ۴براي تكميل ستون . شود مي

 -۶بـرگ فـرم    تعـداد «اعداد مندرج در تشـتك   شود و باز ۱جعبه شماره 
ــردا فهرســت ــتب ــن پاك ــر  »ري در اي ــتب ــه پاك ــرم  روي هم ــاي ف  -۶ه
نوشـته   ۴ ستوندر جمع حاصل  و شودجمع  ا همبخوشه برداري  فهرست

خوشـه در   همـان نقشه مربوط بـه   ، تعداد پوشه۷براي تكميل ستون . شود
 .شود ميستون مورد نظر درج 

هـاي شـهري اسـتان، دو      براي تمام خوشه ۷تا  ۲هاي  پس از تكميل ستون
هـا در ايـن بـرگ و      ، تعداد خوشه۱در ستون  .دشوتكميل بايد سطر جمع 

و بـه تفكيـك در سـطرهاي مربـوط      شمارشدر استان  ها تعداد كل خوشه

                                                 
راهنمـاي  در با مباحث شود ولي به دليل ارتباط  اين كار توسط كارشناس مسئول فني و اجرايي بازشماري انجام مي ۱

  .آورده شده است بازبين در اين قسمت



  ۲۳   كليات –فصل اول 

مقادير هر ستون در  ۷الي  ۲هاي  به همين ترتيب براي ستون. شود ميدرج 
ايـن  «در قسـمت   در سطر جمـع به ترتيب جمع و و در استان برگ همان 
  .شود درج مي» كل«و » برگ

)روستايي(تحويل و تحول مدارك بازشماري  - ۲/۵۵۷تكميل فرم  - ۲- ۶
كـد  ) روسـتايي (فرم تحويل و تحول مـدارك بازشـماري    -۲/۵۵۷در فرم 

در ايـن  . هاي مربوط از قبل چاپ شده اسـت  خوشه  استان همراه با شماره
از . شـود  تكميـل مـي   ۱/۵۵۷مشـابه فـرم    ۹و ستون  ۶تا  ۳هاي  فرم ستون

عينـاً بـه    ۶/۵۵۴ و ۴/۵۵۴تعـداد بـرگ فـرم   ، ۱ي  ي شـماره  برچسب جعبه
بلوكه  هاي روستايي فاقد نقشه براي خوشه .شود ميمنتقل  ۸و  ۷هاي  ستون

 .ماند سفيد مي ۸ستون ) ۱در ستون × فاقد علامت (

مشـابه فـرم   ها، دو سطر جمع   تمام خوشه ۹تا  ۳هاي  ونپس از تكميل ست
  .شود تكميل مي ۱/۵۵۷

 





  
  
  
  

  
  فصل دوم

  
  برداري فهرست -۶راهنماي بازبيني فرم 

  



  



  ۲۷   يبردار فهرست -۶فرم  ينيبازب يراهنما – فصل دوم

  مقدمه -۱
سرشـماري   ۱ بازشماري تا حدودي شبيه فرم ۶دانيد فرم  طور كه مي همان
سرشـماري   ۱چه را كـه در بـازبيني فـرم     در موارد لازم آن بنابر اين. است

نيز رعايت كنيد و علاوه بر آن بـه مفـاد    ۶گفته شده است، در بازبيني فرم 
  . اين راهنما توجه نماييد

  قسمت بالاي فرم -۲
نكات ذكر شده در راهنماي بازبين فني سرشماري براي بازبيني علاوه بر 

  :وارد زير توجه كنيدقسمت بالاي فرم به م
 شامل (مشخصات جغرافيايي بالاي فرم ، ۶هاي فرم  در هر يك از برگ

ي  و شـماره ) ي حـوزه  دهستان و شماره/استان، شهرستان، بخش، شهر
تان، بدون اشـتباه  ي اس هاي نمونه بايد بر اساس فهرست خوشهخوشه 

  .تكميل شده باشد
 »شـروع شـده و تـا آخـرين بـرگ       ۱از  بايد» ي برگ در خوشه شماره

ها جاافتادگي  اگر در اين شماره. به طور مسلسل ادامه يافته باشد خوشه
هـاي لازم و كسـب اطمينـان،     يا تكرار وجود دارد، پس از انجام كنترل

هـا، درسـتي عـدد منـدرج در      در تمام بـرگ . ها را اصلاح كنيد شماره
  .ي آخرين برگ در خوشه را كنترل كنيد تشتك مربوط به شماره

  ۱ستون ، »ي سطر شماره« -۳
براي بازبيني اين ستون، مطابق مفاد راهنماي بازبين فني سرشماري عمل 

  .كنيد
  



  راهنماي بازبين   ۲۸

  ۲، ستون »نام آبادي« -۴
  :براي بازبيني اين ستون، كنترل كنيد كه

 ۱سطر از بـرگ  در اولين مندرج هاي روستايي، نام آبادي  براي خوشه 
نـام  و  هـاي نمونـه يكسـان    فهرست خوشه با نام آبادي مبدأ درخوشه 
در (ي خوشـه   نقشه هاي مندرج در پوشه هاي ضميمه جزو آبادي آبادي

  .باشد) ۲/۵۰۱فرم  ۲ستون 
 هاي روستايي، نام آبادي در اولين سـطر از هـر بـرگ بـه      براي خوشه

اگر مأمور بازشماري در سطر اول اين سـتون  . درستي درج شده باشد
پـس از   اسـتفاده كـرده اسـت   » //«از صفحات دوم به بعد از علامـت  

ي قبل، نام آبـادي را در   با استفاده از اطلاعات صفحه هاي لازم، كنترل
  .سطر اول در هر برگ بنويسيد

 در صورتي . هاي شهري تكميل شده باشد اين ستون نبايد براي خوشه
هاي شهري تكميل شده است، پس از كسب اطمينان از  كه براي خوشه

  .روي آن خط بكشيد اشتباه بودن اطلاع مندرج در اين ستون، بر

  ۳، ستون »ي بلوك شماره« -۵
  :براي بازبيني اين ستون، كنترل كنيد كه

 ي بلوك  رهبلوكه، شما هاي داراي نقشه هاي شهري و آبادي براي خوشه
ي بلـوك مبـدأ در    بـا شـماره  خوشـه   ۱در اولين سطر از برگ مندرج 

 هاي ضـميمه جـزو   ي بلوك شماره و هاي نمونه يكسان فهرست خوشه
هاي  براي خوشه ۱/۵۰۱فرم  ۱ستون ( نقشه پوشه هاي مندرج در بلوك

 .باشد) بلوكه نقشه هاي داراي براي آبادي ۳/۵۰۱فرم  ۱شهري و ستون 

 ي بلوك  بلوكه، شماره هاي داراي نقشه هاي شهري و آبادي براي خوشه
اگر مأمور . درج شده باشد )و بدون رقم كنترل(در هر برگ به درستي 



  ۲۹   يبردار فهرست -۶فرم  ينيبازب يراهنما – فصل دوم

استفاده كـرده اسـت   » //«براي تكميل اين ستون از علامت  بازشماري
را » ي بلـوك  شـماره «هـاي لازم،   در صورت امكان پس از انجام كنترل

اصلاح كنيد و در غير اين صـورت فـرم را بـراي اصـلاح بـه مـأمور       
 .بازشماري برگردانيد

  بلوكه، تكميل شده باشد نقشههاي فاقد  اين ستون نبايد براي آبادي.  

  ۱۱تا  ۴هاي  شخصات مكان، ستونم -۶

  ۴، ستون »نوع معبر و نام آن« - ۶-۱
براي بازبيني اين ستون، مطابق مفاد راهنماي بازبين فني سرشماري عمل 

  .كنيد

  ۵، ستون »ي پلاك شماره« - ۶-۲
براي بازبيني اين ستون، علاوه بر رعايت موارد مندرج در راهنماي بازبين 

ها  هايي كه بيشتر مكان ها يا آبادي بلوكدر سرشماري، كنترل كنيد فني 
داراي پلاك هستند، در ستون توضيحات براي مكان بدون پلاك، عبارت 

  .نوشته شده باشد» ...جنب پلاك «

  ۷و  ۶هاي  ، ستون»ي مكان شماره« - ۶-۳
براي بازبيني اين ستون، علاوه بر رعايت موارد مندرج در راهنماي بازبين 

 خوشهدر هر ) ۶ستون (ي مكان اصلي  يد شمارهفني سرشماري، كنترل كن
  .به طور مسلسل ادامه يافته باشد خوشه از يك شروع شده و تا آخر

  ۸، ستون »ي مكان اصلي در سرشماري شماره« - ۶-۴
ي نمونه تكميل  هاي اصلي واقع در خوشه ي مكان اين ستون بايد براي همه

» بدون شماره«در مواردي ممكن است به جاي شماره، عبارت . شده باشد



  راهنماي بازبين   ۳۰

ي مكان  در اين صورت بايد در ستون توضيحات، شماره. درج شده باشد
. نوشته شده باشد» ...جنب مكان اصلي «اصلي قبلي يا بعدي به صورت 

تكميل نشده است، فرم را براي تكميل به مأمور بازشماري  ۸تون اگر س
  .برگردانيد

استفاده كرده » //«اگر مأمور بازشماري براي تكميل اين ستون از علامت 
ي مكان  شماره«هاي لازم،  است در صورت امكان پس از انجام كنترل

را اصلاح كنيد و در غير اين صورت فرم را براي » اصلي در سرشماري
  .اصلاح به مأمور بازشماري برگردانيد

نوار فهرست شده در در بازبيني اين ستون دقت كنيد كه براي آخرين خا
درج » ي مكان اصلي در سرشماري شماره«خوشه، حتماً بايد آخرين بلوك 

  .خانوار شده باشد ۱۰۰برداري بيش از  شده باشد، حتي اگر منجر به فهرست

، »شـود؟  اقامتگاه معمولي خانواري محسوب مـي آيا اين مكان، « -۶-۵
  ۹ستون 

براي بازبيني اين ستون، مطابق مفاد راهنماي بازبين فني سرشماري عمل 
  .كنيد

  ۱۰، ستون »وضعيت مكان« -۶-۶
براي بازبيني اين ستون، مطابق مفاد راهنماي بازبين فني سرشماري عمل 

  . كنيد

  ۱۱، ستون »تعداد خانوار ساكن در مكان« -۶-۷
نوشته شده  ۱۱كنترل كنيد عددي كه در ستون  براي بازبيني اين ستون

. ساكن در مكان باشد ،است معرف تعداد خانوار معمولي ساكن يا گروهي



  ۳۱   يبردار فهرست -۶فرم  ينيبازب يراهنما – فصل دوم

در . بايد سفيد مانده باشد ۱۱درج شده است، ستون  ۲كد  ۹اگر در ستون 
  .درج شده است، آن را خط بزنيد» -«صورتي كه به اشتباه علامت 

  ۱۸تا  ۱۲هاي  ، ستون»شخصات خانوارم« -۷
معمولي  درج شده است بايد به ازاي هر خانوار ۱كد  ۹اگر در ستون 

و  يك سطر اختصاص يافته )۱۲ستون  ۲و  ۱هاي  كد(ساكن يا گروهي 
در صورت وجود مغايرت، . باشد شدهبراي آن تكميل  ۱۸تا  ۱۲هاي  ستون

  .فرم را براي اصلاح به مأمور بازشماري برگردانيد

  ۱۲، ستون »نوع خانوار« -۷-۱
براي بازبيني اين ستون، مطابق مفاد راهنماي بازبين فني سرشماري عمل 

 مؤسسهاست، نام درج شده  ۳با اين تفاوت كه اگر در اين ستون كد  .كنيد
نبايد  ۱۸تا  ۱۳هاي  شده باشد و ستون شتهنوبايد در ستون توضيحات 

داراي  ۱۲ستون  ۳ها براي كد  در صورتي كه اين ستون. تكميل شده باشند
از حصول اطمينان نسبت به اين كه خانوار مورد نظر،  اطلاع هستند، پس

 ۱۸تا  ۱۳هاي  اي است، روي اطلاعات مندرج در ستون خانوار مؤسسه
  .خط بكشيد

 ،»خانوار معمولي ساكن يا گروهـي در خوشـه   ي رديف شماره« -۷-۲
  ۱۳ستون 

در بازبيني اين ستون، علاوه بر توجه به مفاد راهنماي بازبين فني 
  :سرشماري، كنترل كنيد كه

  كـدهاي  ( خانوار معمولي ساكن يا گروهيدر اين ستون، بايد براي هر
ايـن   .ي رديـف اختصـاص يافتـه باشـد     شماره، يك )۱۲ستون  ۲و  ۱

تـا آخـرين    مسلسلشروع شده، به طور  ۱شماره بايد در هر خوشه از 



  راهنماي بازبين   ۳۲

در فرم  در خوشه ي رديف خانوار ادامه يافته و با شماره خوشه خانوار
 .نيز مطابقت داشته باشد ۷

 ۱۳ي رديـف منـدرج در سـتون     در صورت وجود مغايرت بين شماره 
ي  شـماره ، ۷ي رديف مندرج در قسـمت بـالاي فـرم     با شماره ۶فرم 

 . اصلاح كنيد ۶را بر اساس فرم  ۷رديف مندرج در فرم 

  كه به دليل غايب بودن خـانوار، عـدم همكـاري خـانوار،     خانوارهايي
ها فراهم نشـده   امكان مصاحبه با آن... ناتواني خانوار در پاسخگويي و

براي آنها تكميل  ۷ي رديف باشند، اما فرم  نيز بايد داراي شماره است
  .باشدنشده 

باشد، در غير اين  ۱۰۰نبايد كمتر از  خوشه ي رديف آخرين خانوار شماره
ه تعداد خانوار مورد نظر در ي كار تا رسيدن ب صورت فرم را براي ادامه

   .به مأمور بازشماري برگردانيد خوشه

هاي گروهي،  براي خانوار( خانوادگي سرپرست خانوار نام و نام« -۷-۳
  ۱۴، ستون »)يكي از اعضاي خانوارخانوادگي  نام و نام

براي بازبيني اين ستون، مطابق مفاد راهنماي بازبين فني سرشماري عمل 
ستون  ۳كد (اي  مؤسسههاي ن تفاوت كه اين ستون براي خانواربا اي .كنيد
  .بايد سفيد مانده باشد) ۱۲

توجه كنيد اگر براي خانواري در زمان بازشماري به دليل غايب بودن، عدم 
امكان مصاحبه فراهم نشده و مأمور ... همكاري، ناتواني در پاسخگويي و
دست  خانوادگي سرپرست خانوار به نام بازشماري اطلاعي در مورد نام و

هر در  .باشددرج شده » -«نياورده است، بايد در اين ستون علامت 
در ستون توضيحات برحسب مورد  بايد صورت براي اين قبيل خانوارها



  ۳۳   يبردار فهرست -۶فرم  ينيبازب يراهنما – فصل دوم

نوشته » ... خانوار غايب، عدم همكاري، ناتواني در پاسخگويي و«عبارت 
  .شده باشد

  ۱۵، ستون »)ويژه مناطق روستايي(نام پدر سرپرست خانوار « -۷-۴
براي بازبيني اين ستون، مطابق مفاد راهنماي بازبين فني سرشماري عمل 

  .كنيد

به بعد در اين مكان ساكن شده  ۱۳۹۰ ماه آيا خانوار از اول آبان« -۷-۵
  ۱۶، ستون »است؟

كنترل كنيد براي هر خانوار معمولي ساكن يا گروهي در اين ستون، يكي 
  . نوشته شده باشد ۲يا  ۱از كدهاي 

 ۱داراي اطلاع است در اين سـتون بايـد كـد     ۱۸و  ۱۷هاي  اگر ستون 
يـا بـدون    نوشته شده ۲در غير اين صورت، اگر كد . نوشته شده باشد

 .تبديل كنيد ۱اطلاع است، آن را به كد 

  تكميـل   ۱۸و  ۱۷هـاي   درج شده ولـي سـتون   ۱اگر در اين ستون كد
 .نشده است، فرم را براي اصلاح به مأمور بازشماري برگردانيد

 بدون اطـلاع اسـت، فـرم را بـراي      ۱۸تا  ۱۶هاي  در صورتي كه ستون
 .تكميل به مأمور بازشماري برگردانيد

  ۱۸و  ۱۷هاي  ، ستون»تاريخ ورود خانوار به مكان« -۷-۶
 ۱داراي كـد   ۱۶هـا، بايـد بـراي خانوارهـايي كـه در سـتون        در اين ستون

هستند، عددي كه معرف روز و ماه ورود خانوار به مكان است، درج شده 
  .باشد
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شده اسـت، ايـن    براي خانواري تكميل ۶در فرم  ۱۸تا  ۱۶هاي  اگر ستون
ي اعضـاي خـانوار    براي همه ۷فرم  ۱۹تا  ۱۷هاي  وناطلاعات بايد در ست
  .عيناً تكرار شده باشد

  ۱۹  ، ستون»توضيحات« -۸
اطلاعاتي را كه مأمور بازشماري در ستون توضيحات نوشته است، بررسي 

ها اطمينان حاصل  هاي مربوط كنترل و از صحت آن و مفاد آن را با ستون
  :برخي از اين موارد عبارتند از .كنيد
  هاي بدون پلاك براي مكان» ...جنب پلاك «درج عبارت 

  ي  فاقـد شـماره   هـاي  بـراي مكـان  » ...جنب مكان اصلي «درج عبارت
 مكان اصلي در سرشماري

 درج علت مربوط به فراهم نشدن امكان مصاحبه با خانوار 

 ي تلفن  شماره ي واحد و در صورت امكان ي طبقه، شماره درج شماره
محل سكونت براي خانوارهاي غايب و ساير خانوارهايي كـه بـه هـر    

 .دليلي امكان مصاحبه با آنها فراهم نشده است

  با ذكـر تمـامي   » هاي خانوار در سرشماري شماره رديف«درج عبارت
گـواهي   -۳۱۴فـرم  ها براي خانوارهايي كه بيش از يـك بـرگ    شماره

 .اند هسرشماري خانوار را ارائه داد

 اي خانوار مؤسسه( ۱۲ستون  ۳براي كد   درج نام مؤسسه( 

  »خانوادگي بازبين بازشماري و تاريخ  نام و نام« -۹
، اعمال اصلاحات لازم و حصول اطمينان از صحت ۶پس از بازبيني فرم 

خانوادگي خود و تاريخ را در محل  مندرجات آن در هر برگ، نام و نام
  .مربوط بنويسيد
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  مقدمه -۱
 ۲بازشـماري شـبيه فـرم     ۷ هـاي فـرم   دانيد اغلب سـؤال  طور كه مي همان

 ۲بيني فـرم  بازچه را كه در  لزوم آن صورتدر  اينبنابر . سرشماري است
نيز رعايت كنيد و علاوه بـر   ۷در بازبيني فرم  ،سرشماري گفته شده است

  .آن به مفاد اين راهنما هم توجه داشته باشيد
 ۱۳بازشماري براي هر يك از خانوارهايي كه در سـتون  كنترل كنيد مأمور 

 )گروهيساكن و معمولي  خانوارهاي( ي رديف هستند داراي شماره ۶فرم 
 نـاتواني در  ،عـدم همكـاري   ،به دليل غايب بودنكه ي غير از خانوارهاي  به

 ۷فــرم  ،هــا فــراهم نشــده اســت امكــان مصــاحبه بــا آن...  پاســخگويي و
زشماري به اشتباه براي خانوارهـايي كـه   اگر مأمور با. اختصاص داده باشد
هـاي   اختصاص داده است، فـرم  ۷فرم ها فراهم نشده  امكان مصاحبه با آن

  . را كنار بگذاريداين خانوارها مربوط به 

  قسمت بالاي فرم -۲
  مشخصات جغرافيايي و  »شماره خوشه« ،۷ هاي فرم هر يك از برگدر

ي  دهستان، شـماره /شهرنام نام بخش،  شهرستان،نام استان، نام شامل (
بـدون اشـتباه    ۶ فـرم بالاي بايد بر اساس اطلاعات مندرج در ) حوزه

 .تكميل شده باشد

   آبادي بايد رقم كنتـرل درج شـده    كد/ي بلوك شمارهدر توجه كنيد كـه
 .باشد

 همچنين كنترل كنيد كد آبادي/ي بلوك شماره ورددر م: 

 ي  شـماره  :بلوكـه  هـاي داراي نقشـه   هاي شهري و آبـادي  در خوشه
هـاي   ي بلوك هاي نمونه و شماره بلوك مبدأ مطابق فهرست خوشه

فـرم   ۱سـتون  (نقشـه   ضميمه بر اساس اطلاعات مندرج در پوشـه 
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بــراي  ۳/۵۰۱فــرم  ۱هــاي شــهري و ســتون  بــراي خوشــه ۱/۵۰۱
 .باشد) بلوكه هاي داراي نقشه آبادي

 كـد آبـادي مبـدأ مطـابق فهرسـت      :بلوكـه  هاي فاقد نقشه در آبادي 
هـاي ضـميمه بـر اسـاس اطلاعـات       هاي نمونه و كد آبادي خوشه

 .باشد) ۲/۵۰۱فرم  ۱ستون (نقشه  مندرج در پوشه

  ي  جـاي شـماره   بـه بلوكـه   هاي داراي نقشـه  در آباديعلاوه بر اين
بلوك، به اشتباه كد آبادي نوشته نشده باشد در غيـر ايـن صـورت    

يا براي اصلاح به  هاي لازم فرم را اصلاح كنيد حتماً پس از كنترل
  .مأمور برگردانيد

  مطابقت داشته باشد ۶فرم  ۲نام آبادي بايد با اطلاع مندرج در ستون.  
 »ي رديف خـانوار در   بايد با شماره» ي رديف خانوار در خوشه شماره

سه رقمي تكميـل   يعددمطابقت داشته و به صورت  ۶فرم  ۱۳ستون 
ي رديف خانوارها، اشـتباهي رخ داده   اگر در ترتيب شماره .شده باشد

، اطـلاع  ۶ي رديـف خـانوار در فـرم     ، بايد پس از اصلاح شمارهاست
  . نيز اصلاح شود ۷در فرم » ي رديف خانوار در خوشه شماره«
  مطابقـت   ۶فـرم   ۱۲با كد مندرج در سـتون  » نوع خانوار«كنترل كنيد

  . باشد داشته
  و  ۶فرم  ۶با عدد مندرج در ستون » ي مكان اصلي شماره«كنترل كنيد

 ۷با عدد مندرج در سـتون  » فرعي در فرعي«و » ي مكان فرعي شماره«
  .مطابقت داشته باشد ۶فرم 

  با اطـلاع منـدرج در   » ي مكان اصلي در سرشماري شماره«كنترل كنيد
ي مكـان   فاقد شـماره  يمطابقت داشته باشد و اگر مكان ۶فرم  ۸ستون 

سـفيد مانـده    ۷هاي مربـوط در فـرم    اصلي در سرشماري است، مربع
 .باشد
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 »در اكثـر مواقـع بايـد داراي    » ي رديف خـانوار در سرشـماري   شماره
كنتـرل كنيـد در   . در غير اين صورت به مأمور تذكر دهيد اطلاع باشد

 ي شـماره «، مأمور بازشـماري عبـارت   ۶فرم  ۱۹صورتي كه در ستون 
ي رديـف   مراه چنـد شـماره  را به ه» :هاي خانوار در سرشماري رديف

تـرين   فقـط بايـد كوچـك    ۷مربوط در فـرم   هاي مربعدر  نوشته است
 .ي رديف درج شده باشد شماره

 »بـر اسـاس   هاي روسـتايي بايـد   خوشه در» نام پدر سرپرست خانوار 
  . تكميل شده باشد ۶فرم  ۱۵ستون 

 د خانوار، تعداد مرد و تعـداد زن فقـط از   در محاسبه و درج تعداد افرا
اطلاعات مربوط به بخش اعضاي خانوار استفاده كنيد و افـراد خـارج   

  .شده را منظور نكنيد

 مشابه راهنماي بـازبين   ،در ساير موارد براي بازبيني قسمت بالاي فرم
 .فني سرشماري عمل كنيد

توانيد از  ، مي۷از اقلام قسمت بالاي فرم  براي سهولت كار بازبيني برخي
  .كمك بگيريدنيز  ي بعد صفحهجدول 
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  بازبيني ي شيوه  عنوان

ي خوشه، نام استان، نام  شماره
 /بخش، نام شهر نامشهرستان، 

  حوزهي   ، شمارهدهستان
  ۶بالاي فرم  قسمت مطابقت با اطلاعات مندرج در

  كد آبادي/ي بلوك شماره
اطلاعـات  هاي نمونـه يـا    فهرست خوشهت با مطابق

  ل رقم كنترلوشمو نقشه  مندرج در پوشه
  ۶فرم  ۲مطابقت با اطلاع مندرج در ستون   نام آبادي

  رديف خانوار در خوشهي   شماره
 درج ،۶فـرم   ۱۳مطابقت با اطلاع مندرج در سـتون  

اصـلاح بـر    ،غـايرت صـورت م  و در سه رقميعدد 
  ۶اساس فرم 

  ۶فرم  ۱۲مطابقت با اطلاع مندرج در ستون   خانوارنوع 
  ۶فرم  ۶مطابقت با عدد مندرج در ستون   ي مكان اصلي شماره
و فرعي  ي مكان فرعي شماره

  در فرعي
  ۶فرم  ۷مطابقت با عدد مندرج در ستون 

ي مكان اصلي در  شماره
  سرشماري

   ۶فرم  ۸مطابقت با اطلاع مندرج در ستون 

   ۶فرم  ۱۵مطابقت با اطلاع مندرج در ستون   خانوارپدر سرپرست نام 

  

   ۱۹تا  ۱هاي  ، ستون»ار در زمان بازشماريخانو  يمشخصات اعضا« -۳

  ۲ و ۱هاي ستون -۳-۱
سرشماري عمل  فني ، مطابق مفاد راهنماي بازبين ها براي بازبيني اين ستون

  .شود نميدرج  ۷فرم  ۱ ستون در بازشماري سن دربا اين تفاوت كه  .كنيد
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، ».را بنويسـيد  ديگر وي اگر فرد به نام ديگري مشهور است، نام« -۳-۲
  ۳ستون 

  .بايد سفيد مانده باشداين ستون در صورتي كه فرد نام ديگري ندارد، 

  ۱۴تا  ۴هاي  ستون -۳-۳
سرشماري عمل فني  ها، مطابق مفاد راهنماي بازبين براي بازبيني اين ستون

  .كنيد

زنـدگي  ) اقامتگـاه دوم ( آن محـل  در سـال را  از چه مدت فرد« -۳-۴
  ۱۵ستون   ،»ند؟ك مي

، مطابق مفاد راهنماي بازبين فني سرشماري عمل  براي بازبيني اين ستون
 ۳ تا ۱كدهاي بايد براي با اين تفاوت كه در بازشماري، اين ستون  .كنيد

   .شده باشد تكميل، ۱۴ستون 
   اطـلاع اسـت،   بـدون  ، ۱۴سـتون   ۳تـا   ۱اگر اين ستون براي كـدهاي

 .برگردانيد مأمور بازشماريپرسشنامه را براي تكميل به 

  بدون اطلاع است، پرسشـنامه   ۱۴اگر اين ستون داراي اطلاع و ستون
  .را براي اصلاح به مأمور بازشماري برگردانيد

  ۱۶ستون   ،»علت زندگي در اقامتگاه دوم« -۳-۵
تكميل  ۱۴ستون  ۳تا  ۱ كه اين ستون براي هر يك از كدهايكنترل كنيد 

  .شده باشد
 ايـن  غير در. درج شده باشد ۴تا  ۱يكي از كدهاي بايد اين ستون  در 

  .برگردانيد مأمور بازشماريبراي اصلاح به  صورت پرسشنامه را
  با سن فرد هماهنگي داشته  زندگي در اقامتگاه دومعلت كه دقت كنيد

توانـد بـه علـت     سال است، نمي ۵كه سنش فردي به طور مثال . باشد
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در صـورت  . در اقامتگـاه دوم زنـدگي كنـد   يا خدمت وظيفه  تحصيل
ناهماهنگي، پرسشنامه را بـراي اصـلاح بـه مـأمور بازشـماري      وجود 

 .برگردانيد

  ،»اسـت؟  پيوسـته به خانوار  به بعد ۱۳۹۰ ماه آيا فرد از اول آبان« -۳-۶
  ۱۷ستون 

يكي از در  ي افراد خانوار همهبراي بازبيني اين ستون، كنترل كنيد براي 
  . شده باشددرج » ×«علامت نه، يا  بلي هاي مربع
 در مربع داراي اطلاع است در اين ستون بايد  ۱۹و  ۱۸هاي  اگر ستون

 . شده باشد درج» ×«بلي، علامت 

  هـاي   درج شده ولي ستون» ×«علامت در مربع بلي اگر در اين ستون
بـه مـأمور    تكميـل تكميل نشده اسـت، پرسشـنامه را بـراي     ۱۹و  ۱۸

 .بازشماري برگردانيد

 بدون اطـلاع اسـت، پرسشـنامه را     ۱۹تا  ۱۷هاي  در صورتي كه ستون
 .به مأمور بازشماري برگردانيد تكميلبراي 

 ۱۷است، بايد در ستون  ۱اراي كد د ۶فرم  ۱۶  اگر خانواري در ستون 
درج شده » ×«علامت  در مربع بليي افراد خانوار  نيز براي همه ۷فرم 
 .باشد

  ۱۹و  ۱۸هاي  ستون  ،»تاريخ تولد يا ورود فرد به خانوار« -۳-۷
در  ۱۷در ستون ها  براي آنها، بايد براي هر يك از افرادي كه  در اين ستون

، عددي كه معرف روز و ماه تاريخ تولد يا درج شده» ×«مربع بلي علامت 
  .شده باشد نوشتهورود فرد به خانوار است، 

 داراي اطلاع است، بايد  ۶فرم  ۱۸و  ۱۷هاي  ستون ،خانواري براي اگر
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 اطلاع هماني افراد خانوار  نيز براي همه ۷فرم  ۱۹و  ۱۸هاي  در ستون
، لـزوم در صورت  .استفاده نشده باشد» //« درج شده و از علامت عيناً

  . ، تاريخ ورود را اصلاح كنيدهاي لازم پس از انجام كنترل

به بعد، فردي فوت كرده يـا بـه دلايلـي     ۱۳۹۰ ماه آيا از اول آبان« -۴
 كار، تحصيل، ازدواج يا اعزام به خـدمت وظيفـه از خـانوار    مانند

  ۲۰، سؤال »خارج شده است؟
در هيچ يك از اگر . پاسخ باشدي خانوارها داراي  اين سؤال بايد براي همه

 ۳۰تا  ۲۱هاي  هاي مربوط به اين سؤال علامتي درج نشده اما ستون مربع
در غير . كنيددرج » ×«شده است در مربع بلي، علامت  پرسشنامه تكميل

  .اين صورت پرسشنامه را براي تكميل به مأمور بازشماري برگردانيد

، فوت شده يا از به بعد ۱۳۹۰ ماه مشخصات افرادي كه از اول آبان« -۵
   ۳۰ تا ۲۱هاي  ، ستون»اند خانوار خارج شده

در بازبيني  .تكميل شده باشند ۲۰سؤال » بلي«ها بايد براي پاسخ  اين ستون
  :ها كنترل كنيد كه اين ستون

  اختصـاص داده شـده اسـت،     ۷يك برگ فرم اگر به خانواري بيش از
در مشخصات فرد يا افراد فوت شده يا خارج شده از خانوار فقط بايد 

 .نوشته شده باشدي خانوار  پرسشنامه پشت اولين برگ

 در نظـر  از خانوار بيش از تعداد سـطرهاي   اگر تعداد افراد خارج شده
گرفته شده در پرسشنامه است براي درج مشخصات ساير افراد خارج 

و مطابق مفـاد   يافتهي ديگري به خانوار اختصاص   پرسشنامهبايد شده 
شـده  برگ پرسشنامه عمل   راهنما براي خانوارهاي داراي بيش از يك

 .باشد



  راهنماي بازبين   ۴۴

  ۲۷تا  ۲۱هاي  ستون -۵-۱
قبلاً براي موارد مشابه گفته شده ها، مطابق آن چه  براي بازبيني اين ستون

  .است، عمل كنيد

  ۲۸، ستون »علت خروج فرد از خانوار« -۵-۲
تا  ۲۱هاي  ها در ستون ي افرادي كه مشخصات آن اين ستون بايد براي همه

علت  دقت كنيد. باشد ۵تا  ۱يكي از كدهاي  درج شده است، داراي ۲۷
 فرديبه طور مثال . خروج فرد از خانوار با سن فرد هماهنگي داشته باشد

خانوار  ،تواند به علت ازدواج يا خدمت وظيفه سال است، نمي ۵كه سنش 
براي اصلاح  را ناهماهنگي، پرسشنامهوجود در صورت . كرده باشد را ترك

  .به مأمور بازشماري برگردانيد

  ۳۰و  ۲۹هاي ستون  ،»خانوارتاريخ خروج فرد از « -۵-۳
ها در  ها، بايد براي هر يك از افرادي كه مشخصات آن در اين ستون

درج شده، عددي كه معرف روز و ماه تاريخ فوت يا  ۲۸تا  ۲۱هاي  ستون
در غير اين صورت . خروج فرد از خانوار است، نوشته شده باشد

 .پرسشنامه را براي تكميل به مأمور بازشماري برگردانيد

  ۳۱سؤال   ،»ي تصرف محل سكونت خانوار نحوه« -۶
عمل سرشماري  فني راهنماي بازبين مفاد شابهم سؤالبراي بازبيني اين 

  : علاوه بر آن كنترل كنيد كه .كنيد
  ايـن   غيـر  در .ي خانوارها تكميل شده باشـد  بايد براي همه سؤالاين

  .بازشماري برگردانيد به مأموربراي تكميل  صورت پرسشنامه را
       اگر براي خانوار بيش از يـك بـرگ پرسشـنامه اختصـاص داده شـده

 .تكميل شده باشداست، اين سؤال فقط بايد در برگ اول 



  ۴۵   خانوار ي پرسشنامه - ۷فرم  ينيراهنماي بازب - فصل سوم 

  ۳۴تا  ۳۲هاي  سؤال -۷
  :ها كنترل كنيد كه در بازبيني اين سؤال

  ي خانوارها تكميل شده باشد خانوادگي پاسخگو براي همه نامنام و. 

 ي آن و  ي تلفـن خـانوار، حتمـاً پـيش شـماره      در صورت درج شماره
 . همچنين زمان مناسب براي تماس تلفني با خانوار نوشته شده باشد

 ي تلفن خانوار در صورت نبود اطلاع بايد سفيد مانده باشد شماره. 

       اگر براي خانوار بيش از يـك بـرگ پرسشـنامه اختصـاص داده شـده
 .فقط بايد در برگ اول تكميل شده باشد ها است، اين سؤال

  »بازشماري بازبينخانوادگي  نام و نام« -۸
ان از صحت اطمين، اعمال اصلاحات لازم و حصول ۷پس از بازبيني فرم 

   .دگي خود را در محل مربوط بنويسيدخانوا مندرجات آن، نام و نام
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