
 

 

 

 

ي هاها و كميتهشرح وظايف گروه  

3131 - مي كشاورزيسرشماري عمو  

  



 3131ستاد سرشماری عمومي كشاورزی 
ي هاي مربوط به سرشمارريزي، هماهنگي، نظارت و هدايت فعاليتكشور با هدف سياستگذاري، برنامه ستاد سرشماري
 .رييس مركز آمار ايران است ر عهدهمحل ستاد مركز آمار ايران و رياست آن ب شودتشكيل مي

 

 اهم وظايف ستاد سرشماری كشور
 ريزي و تعيين اهداف كلي سرشماري سياستگذاري، برنامه .1

 بررسي و تصويب سازمان ستادي كشور .2

 ها و پرسشنامه هاتصويب اقلام آماري فرم .3

 رشماريهاي اجرايي در اجراي سها و دستگاههاي لازم براي مشاركت وزارتخانهانجام هماهنگي .4

 هاي سرشماري در كشورنظارت عاليه بر روند عمومي پيشرفت فعاليت .5

هاي اجرايي در قبال سرشماري و ارزيابي نحوه همكاري ها و دستگاهه بر نحوه اجراي وظايف وزارتخانهنظارت عالي .6
 آنها

 ت محترم جمهوريهاي سرشماري ارائه شده توسط شوراي هماهنگي و تلفيق و ارائه آن به رياسارزيابي گزارش .7

 

 وظايف كميته دبيرخانه و مستند سازی 
 هاي كميتهو تعيين فعاليت بررسي .1

 هاي كميتهتهيه برنامه زمانبندي فعاليت .2

 هاي گذشته نابع و مستندات موجود از سرشماريآوري و مطالعه مجمع .3

 ريزي براي برگزاري جلسات ستاد سرشماري و شوراي هماهنگي و تلفيقبرنامه .4

 بندي و ارائه به ستادها، جمعها و كميتهها و نظرات گروهزارشگ دريافت .5

 تهيه پيش نويس فرمان رياست جمهوري و ارائه آن به شوراي هماهنگي و تلفيق سرشماري .6

 هاي مورد نياز براي سرشماري و ارائه آن به شوراي هماهنگي و تلفيق و ستاد سرشماري تهيه پيش نويس مصوبه .7

 يارائه طرح مستندساز .8

ابل بازيابي اي كه قپيگيري ثبت و ضببط الكترونيكي اسناد و مدار  سرشماري با مشاركت گروه فناوري به گونه  .9
 باشد

ها و ارائه به سببتاد رش نهايي سببرشببماري از اسببتاناي پيشببرفت كار و گزاهاي دورهدريافت و جمعبندي گزارش .11
 سرشماري كشور

 وي كميته پاسخگويي به سوالات مطرح شده در تالار گفتگ .11

 بررسي و تاييد پيش نويس فرمان رياست جمهوري براي اجراي سرشماري  .12

 هاي هيات دولت در رابطه با سرشماري تهيه پيش نويس مصوبه .13

 

 وظايف شورای هماهنگي و تلفيق
 تعريف و تبيين اهداف سرشماري .1
 ها وكميته هاي سرشماريبررسي و تاييد وظايف گروه .2

 هازمانبندي انجام آن ها وبررسي و تاييد فعاليت .3



، رفع موانع و مشببكلات و ا ذ تاكيد بر كنترل وظايف، تقسببيک كارهاي سببرشببماري با ايجاد هماهنگي بين گروه .4
 تصميمات نهايي

هاي موضببوعي، آموزش، نظارت، سببازماندهي و اجرا، تبلي ات، آزمايش سببرشببماري،  بررسببي و تاييد كليات طرح .5
 بازشماري و ...، اطلاع رساني و پردازش و استخراج

 ها بررسي گزارشات گروه .6

 هاي فني و اجرايي سرشماري ، هماهنگي و نظارت بر فعاليتهدايت .7

 بررسي و تاييد اعتبارات پيشنهادي سرشماري  .8

 1393 –تهيه و ارائه گزارش به ستاد سرشماري عمومي كشاورزي  .9

 بندي نتايج آزمايش سرشماري بررسي و جمع .11

 

 وظايف گروه تهيه طرح 
 هاي گروهرسي و تعيين فعاليتبر .1

 هاي گروهتهيه برنامه زمانبندي فعاليت .2

 ريزي و تعيين  ط مشي سرشماري برنامه .3

 هاتنظيک برنامه زمانبندي فعاليت .4

 هاررسي و حل مشكلات مرتبط با كميته، بهاارشات كميتهاستماع گز .5

 تهيه متن نهايي اهداف كلي و تفصيلي سرشماري براي طرح در شوراي هماهنگي، تلفيق و ستاد سرشماري  .6

 بررسي و تصويب طرح موضوعي .7

 هاها و پرسشنامهبررسي و تصويب روابط اديتي فرم .8

 بررسي و تصويب جداول  روجي و راهنماي استخراج جداول .9

 بررسي و تصويب طرح آموزش .11

 بازشماريبررسي و تصويب طرح  .11

 تلفيق و ستاد سرشماري از براي ارائه در شوراي هماهنگي تهيه گزارشات مورد ني .12

 هاي راديويي و تلويزيوني ها و گزارشد نياز تبلي ات و شركت در مصاحبهها و گزارشات مورتهيه متن .13
 بندي مسايل و محورهاي مرتبط با طرح موضوعي آزمايش سرشماري جمع .14

 رح شده در تالار گفتگوي گروه پاسخگويي به سوالات مط .15

 

 وظايف گروه سازماندهي و اجرا
 هاي گروهبررسي و تعيين فعاليت .1

 هاي گروهتهيه برنامه زمانبندي فعاليت .2

 بررسي و تاييد نمودار سازمان اجرايي سرشماري  .3

 هاي زير مجموعههاي كميتهبررسي و تاييد وظايف و فعاليت .4

 هاي زير مجموعههاي كميتهاي وظايف و فعاليتبندي اجربررسي و تاييد برنامه زمان .5

هاي هاي زير مجموعه و ارائه گزارشبندي شبببده كميتههاي زمان، نظارت و ارزيابي انجام وظايف و فعاليتهدايت .6
 لازم و صورتجلسات به شوراي هماهنگي و تلفيق سرشماري



 تصميمات لازمهاي زير مجموعه و اتخاذ بررسي مسائل، مشكلات و پيشنهادات كميته .7

 دفاع از اعتبارات مورد نياز سرشماري  .8

 ريزي و نظارت راهبرديمبادله موافقتنامه اعتبارات سرشماري با معاونت برنامه .9

 پاسخگويي به سوالات مطرح شده در تالار گفتگوي گروه .11

 اجرا و راهنماي اداري و مالي تهيه راهنماي سازماندهي و .11
 

 گروه فناوری اطلاعات وظايف 
 بررسي و تعيين فعاليت هاي گروه .1

 تهيه برنامه زمانبندي فعاليت هاي گروه .2

 هاي مطالعاتي گروهتعيين و پيشنهاد طرح .3

 هاي اجرايي مرتبطهاي ردهتهيه شرح وظايف و تعيين  ويژگي .4

 هاي مورد نيازبراورد و تعيين تجهيزات، ملزومات، نيروي انساني و هزينه .5

 آوري و پردازش اطلاعات سرشماري هاي جمعبررسي و پيشنهاد  روش .6

 ها با فناوري جديد ش عمليات جمع آوري و پردازش دادهطراحي سيستک تفصيلي و گرد .7

  هاي آماريتهيه، بهنگام سازي و آماده سازي نقشه .8

 فايل ج رافياييسازي  تهيه و بهنگام .9

 بنديطراحي و اجراي سامانه حوزه .11

 مورد نيازاهنماهاي و ر هاها و تهيه دستورالعملطراحي فرم .11

 افزارهاي مورد نيازتامين و آزمايش نرم .12

 هاي مرتبطو اجراي طرح آموزش در حوزه تهيه .13

 هاي مربوط به امنيت اطلاعاتتعيين  ط مشي .14

 اي دا لي و استانييه بستر لازم براي ارتباطات شبكهته .15

 هاي مناسب ي و ارائه راه حلپشتيباني سخت افزار .16

 نظارت فني بر عمليات مرتبط  طرح و تهيه .17

 رسانيسايت سرشماري و اطلاع ايجاد زير .18

 تهيه مستندات مورد نياز .19

 يرستاد سرشما  پيشرفت كار به دبير انههاي گزارش ارائه .21

 پاسخگويي به سوالات مطرح شده در تالار گفتگوي گروه  .21

 

 گروه نظارت و ارزيابي وظايف 

 هاي گروهسي و تعيين فعاليتبرر .1

 هاي گروهبرنامه زمانبندي فعاليتتهيه  .2

 پيشنهاد محورهاي نظارت به شوراي هماهنگي و تلفيق سرشماري .3

 تهيه طرح نظارت براي محورهاي مورد تاييد شورا .4



 ها از ميان متقاضيان و ارايه فهرست ايشان براي تاييد به شوراي تلفيقپيشنهاد ناظران اعزامي به استان .5

 راي اجراي دقيق مفاد محورهاي مورد تاييد هدايت و راهبري كميته نظارت ب .6

 هاي نظارتي به شوراي تلفيق بر حسب ضرورت و ر دادهاي مهک سرشماري تهيه و ارايه گزارش .7

 پاسخگويي به سوالات مطرح شده در تالار گفتگوي گروه .8

 نظارت بر جذب نيرو .9

 

 انتشارات و ، تبليغاتوظايف گروه روابط عمومي

 هاي مربوط  هاي گروه و كميتهبررسي و تعيين فعاليت .1
 هاي گروهتهيه برنامه زماني فعاليت .2

 ها هاي كميتهبررسي و تاييد برنامه زمانبندي فعاليت .3

رساني رايج در دا ل و  ارج و ميزان اتي چاپ و نشر،  تبلي ات و اطلاعبررسبي و تاييد راهكارهاي اجرايي و عملي  .4
 هاي تبلي اتي برداري در فرايند اجرايي فعاليتها به منظور بهرهيك از شيوه اثر بخشي هر

 بررسي و تاييد طرح جامع تبلي ات  .5

 هاي توجيهيبررسي و تاييد راهنماي مسئول و متصدي تبلي ات استان و شهرستان و برگزاري كلاس .6

 در زمينه امور سمعي و بصري سرشماري ريزي و هماهنگي برنامه .7

 ت نشريات سرشماري قطع و قيم ،بررسي و تاييد جلد، تيراژ .8

 رابطه با سرشماري  ... در ها، آرم، پوستر، بروشور؛ سربرگ ،كارت شناسايي وبررسي و تاييد مجموعه پيام .9

 بررسي و تاييد طرح بنرهاي تبلي اتي  .11

 هاي اطلاع رساني ي و تاييد اقلام تبلي اتي و بستهبررس .11

 بررسي و تاييد متون سخنراني  .12

 ها و مجامع بين المللي لاعات مربوط به سرشماري به رسانهاطو پايش منظک انعكاس نظارت  .13

هاي راديو و نظارت و كنترل ارتباط مسبتمر با سبازمان صبدا وسبيما به منظور استفاده بهينه و مطلوب از برنامه     .14
هاي آنها ها به منظور استفاده از توانمنديهاي اجرايي مستقر در تهران و استانتلويزيون و ارتباط با كليه دستگاه

 هاي تبلي اتي سرشماري در اجراي فعاليت

هاي راديويي براي سببرشببماري ونظارت بر هاي تلويزيوني و پيامتيزر، زير نويس ، توليد و پخشنظارت بر تهيه .15
 مستند سازي تصويري از مراحل مختلف سرشماري

 ... پاكت و سربرگ، وستر،پ بروشور، ها،راهنماها و دستورالعمل ها،نظارت و همكاري در چاپ كليه فرم .16

 هاهاي تبلي اتي استانتهيه گزارش پايان كار و ارزيابي فعاليت .17

 ها هاي كميتهنظارت بر مستند سازي فعاليت .18

 رساني سرشماري به كاربران هاي بهتر اطلاعبررسي و ارايه شيوه .19

 و انجام ساير امور محوله )برحسب مورد( هاهمكاري باگروه .21

 

 وظايف كميته حراست 
 هاي كميته بررسي و تعيين فعاليت .1
 ها تهيه برنامه زمانبندي فعاليت .2



 مطالعات مقدماتي و بررسي سوابق  .3

 تهيه طرح امنيتي شامل:  .4

 هاي كشت و صنعت مربوط به مراكز نظامي و انتظامي مجموعه .5

 ها( و آمارگيران  هاي مورد استفاده )تبلتامنيت اطلاعات، دستگاه .6
 نحوه تعامل با نيروي انتظامي جهت پوشش در مواقع لزوم  .7

 تعيين اهداف كلي و تفضيلي  .8

 هاي لازم  تهيه راهنماها و دستورالعمل .9

 تهيه سازمان اجرايي  .11

 تهيه طرح نظارت  .11

 ايجاد هماهنگي بين مركز آمار ايران و ستادكل نيروهاي مسلح .12

 ها  ها و شهرستانستانايجاد هماهنگي بين ستاد سرشماري كشاورزي و حراست ا .13

 ايجاد هماهنگي انتظامي و هماهنگي بين ناجا و ستاد سرشماري كشاورزي  .14

 پاسخگويي به سؤالات در تالار گفتگوي حراست .15

 ها )حسب مورد(همكاري با ساير كميته .16

 ساير امور محوله  .17

 تهيه گزارش نهايي  .18

 
 


